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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy
 __________________
miejscowość, data
__________________
pieczęć firmowa
OFERTA WYKONAWCY
Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa: 



________________________________________________________
Adres siedziby: 


________________________________________________________
Nr telefonu i faksu:

________________________________________________________
NIP: 



________________________________________________________
REGON:


________________________________________________________
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiającego – BD Center Spółka z o.o., dotyczące realizacji zamówienia w postaci usługi przeprowadzenia kursu: doradztwo edukacyjno-zawodowe  w ramach projektu: „Edukacyjno-zawodowy GPS – doradztwo zawodowe i coaching dla pracowników oświaty” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  – Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych, niniejszym składam(y) następującą ofertę: 
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi łącznie brutto (wraz z podatkiem VAT)
.......................................................................................................................................................................... zł
(słownie:.............................................................................................................................................................)
skalkulowane według poniższego cennika:

	Lp.


	Nazwa usługi
	Liczba uczestników

	Kwota za

jedną osobę
(cena brutto)
	Razem (brutto)

	
	1
	2
	3
	kol. 2 x kol. 3

	1
	Przeprowadzenie kursu: doradztwo edukacyjno- zawodowe
	52
	
	


2. Oświadczam(y), że zobowiązuję (emy się) wykonać przedmiot zamówienia w terminach określonych w zapytaniu ofertowym.
Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z warunkami zapytania ofertowego Zamawiającego, w pełni je akceptuję (emy) oraz posiadam(y) wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty.
Oświadczam(y), że uważam(y) się za związanych niniejszą ofertą przez okres 14 dni kalendarzowych licząc od dnia upływu terminu składania ofert. Ofertę niniejszą składam(y) na ________ kolejno ponumerowanych stronach.
Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z projektem umowy (stanowiącym załącznik nr 7 do zapytania ofertowego) i w przypadku wyboru przez Zamawiającego niniejszej oferty zobowiązuję(emy) się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.









_____________________________









podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załączniki:

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;

2. Wykaz wykonanych usług;

3. Oświadczenie o braku osobowych lub kapitałowych powiązań z Zamawiającym.
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego (załącznik nr 1 do oferty) – Oświadczenie Wykonawcy
 ________________
miejscowość, data
__________________
pieczęć firmowa
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa: 



________________________________________________________
Adres siedziby: 


________________________________________________________
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiającego – BD Center Spółka z o.o., dotyczące realizacji zamówienia w postaci usługi przeprowadzenia kursu: doradztwo edukacyjno-zawodowe w ramach projektu: „Edukacyjno-zawodowy GPS – doradztwo zawodowe i coaching dla pracowników oświaty” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  – Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych, oświadczam(y), że:
1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
2. posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3.  dysponuję(emy) odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4. znajduję(emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
                                                                                                                 _____________________________










podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego (załącznik nr 2 do oferty) – Wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę 
________________
miejscowość, data
__________________
    pieczęć firmowa
WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG
Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa: 



________________________________________________________
Adres siedziby: 


________________________________________________________
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiającego – BD Center Spółka z o.o., dotyczące realizacji zamówienia w postaci usługi przeprowadzenia kursu: doradztwo edukacyjno-zawodowe w ramach projektu: „Edukacyjno-zawodowy GPS – doradztwo zawodowe i coaching dla pracowników oświaty”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  – Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych, oświadczam(y), że w ciągu ostatnich dwóch lat (począwszy od 22 listopada 2011 r.), zrealizowaliśmy następujące usługi:
	Lp.
	Nazwa (rodzaj) usługi (zakres) – wraz z podaniem miejsca realizacji, wielkości grupy, czasu trwania oraz tematyki. 
	Zleceniodawca

(pełna nazwa)
	Data wykonania 

od-do (m-c, rok)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


                                                                                                                 _____________________________










podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego (załącznik nr 3 do oferty) – Oświadczenie Wykonawcy o braku osobowych lub kapitałowych powiązań z Zamawiającym
 ________________
miejscowość, data
__________________
    pieczęć firmowa
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY o braku osobowych lub kapitałowych powiązań 
z Zamawiającym
Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa: 



________________________________________________________
Adres siedziby: 


________________________________________________________
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiającego – BD Center Spółka z o.o., dotyczące realizacji zamówienia w postaci usługi przeprowadzenia kursu: doradztwo edukacyjno-zawodowe w ramach projektu: „Edukacyjno-zawodowy GPS – doradztwo zawodowe i coaching dla pracowników oświaty” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  – Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych, oświadczam(y), że:
Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przyjmując, iż przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, w szczególności poprzez:
a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadanie udziałów lub co najmniej 10 % akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
                                                                                                                 _____________________________










podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr5 do zapytania ofertowego – wzór opisu programu kursu

PROGRAM KURSU
Nazwa wykonawcy.....................................................................................................................

Adres wykonawcy.......................................................................................................................

	Nazwa KURSU
	doradztwo edukacyjno-zawodowe

	Cele KURSU
	

	Liczba godzin

	ogółem
	zajęć teoretycznych
	zajęć praktycznych

	
	
	

	Miejsce kursu

(dokładny adres)

	zajęcia teoretyczne
	zajęcia praktyczne

	
	

	Ramowy plan KURSU określający tematykę zajęć oraz ich wymiar w zakresie zajęć teoretycznych i praktycznych
	

	Sposób organizacji KURSU – określić metody/formy prowadzenia (np. wykłady, pogadanka, instruktaż, itp.)
	

	Lp.
	Wykaz literatury, środków oraz materiałów dydaktycznych i szkoleniowych dla uczestników kursu

(w przypadku literatury podać tytuł oraz autora)
	Ilość
	Przekazane na własność uczestnikom kursu: TAK/NIE*

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	



………………………………………………          ..……………………………………………

                    Miejscowość, data
podpis osoby upoważnionej 



do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego – wzór harmonogramu kursu
HARMONOGRAM KURSU

	Nazwa kursu
	Doradztwo edukacyjno-zawodowe 

	Kod kursu/nr grupy
	

	Powiat/Miejsce organizacji kursu (dokładny adres)
	 

	Termin kursu
	od
	 
	do
	 


	Kolejny dzień kursu
	Data realizacji kursu
	Godziny realizacji kursu
(od do)
	Numer jednostki modułowej

	Przedmiot/Temat
	Liczba godzin kursu
	Trener prowadzący 

(imię i nazwisko)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	



………………………………………………           ..……………………………………………

                         Miejscowość, data
podpis osoby upoważnionej 



do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego – Wzór umowy

UMOWA 

zawarta w Rzeszowie, w dniu ………….…..…. pomiędzy:

BD Center spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Rzeszowie (35-222), ul. Broniewskiego 1, której akta rejestrowe przechowywane są w Sądzie Rejonowym w Rzeszowie XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, wpisaną do KRS pod nr 0000413871, posiadającą NIP 5170358878 i REGON 180824543, którą reprezentuje Prezes Zarządu – dr Paweł Walawender, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 
a

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

reprezentowanym przez: ___________________________, zwanym dalej „Wykonawcą”. 

§ 1. 

1. Umowa określa zasady wykonania przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi szkoleniowej polegającej na przeprowadzeniu kursu: doradztwo edukacyjno-zawodowe w ramach projektu pod nazwą: „Edukacyjno-zawodowy GPS – doradztwo zawodowe i coaching dla pracowników oświaty”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  – Priorytet IX: Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych. 

2. Umowa zawarta zostaje w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego zapytania ofertowego. Wszystkie dokumenty związane z tak przeprowadzoną procedurą wyboru Wykonawcy oraz oferta Wykonawcy stanowią nierozerwalną część niniejszej umowy. 

§ 2. 

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi przeprowadzenia kursu: doradztwo edukacyjno-zawodowe dla 52 Uczestników projektu.

2. Szczegółowy zakres usług Wykonawcy określa dokument: Zapytanie ofertowe.

3. Kurs zorganizowany i przeprowadzony zostanie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz przyjętymi normami w zakresie kształcenia ustawicznego dorosłych oraz pozostałych form kształcenia.

4. Zapewnienie usługi przeprowadzenia kursu obejmuje w szczególności:

a) zapewnienie dokumentacji kursu zgodnej z dostarczonymi wzorami,

b) zapewnienie kadry trenerskiej według standardów zawartych w Zapytaniu ofertowym,

c) zapewnienie materiałów szkoleniowych,
d) zapewnienie sal na zajęcia teoretyczne oraz odpowiednich warunków na zajęcia praktyczne,
e) wydanie odpowiednich zaświadczeń,

f) prowadzenie i przekazanie innej dokumentacji związanej z realizacją kursu wskazanej w Zapytaniu ofertowym.
§ 4. 

Niniejsza umowa obowiązuje od dnia …………… r. do dnia …………….. r.

§ 5. 

1. Zamawiający jest zobowiązany do przechowywania oryginałów dokumentacji z przeprowadzonego kursu.

2. Sale powinny być oznakowane zgodnie z obowiązującą wersją „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, tj. zawierać Logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, flagę Unii Europejskiej, logo projektu lub Zamawiającego oraz informację o następującej treści: „Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”. 

§ 6. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania umowy z najwyższa starannością. 

2. Wykonawca zobowiązuje sie w trakcie wykonywania umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania. 

§ 7. 

1. Strony umowy zobowiązują się do ścisłej współpracy przy jej realizacji, to jest na bieżąco przedstawiać sobie wzajemnie wszelkie uwagi i wnioski. 

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest udzielać ustnych lub pisemnych informacji (według wyboru Zamawiającego) o stanie zaawansowania realizacji umowy. Ponadto na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest okazywać wykonane części zamówienia.

§ 8. 

1. Wykonawca zobowiązuje się, zarówno w okresie obowiązywania niniejszej umowy, jak i po jej wygaśnięciu, do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych czy stanowiących tajemnice Zamawiającego, o których powziął wiedzę w trakcie realizacji niniejszej umowy. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych do celów realizacji Projektu, o którym stanowi preambuła umowy.

3. Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych zobowiązuje się przestrzegać wszystkich obowiązujących przepisów prawa. 

4. Wykonawca, na żądanie podmiotów kontrolujących Zamawiającego zobowiązany jest do udostępniania wszelkiej dokumentacji dotyczącej realizacji niniejszej umowy.
§ 9.

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy wynosi: ………………….. (słownie:……………………..).
2. Wynagrodzenie, określone w ust. 1, jest całkowite i niezmienne oraz  uwzględnia wszelkie koszty związane z jej realizacją, w tym obowiązujący podatek VAT. Wykonawca ponosi ewentualne ryzyko zmiany stawki VAT w trakcie realizacji umowy.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury (rachunku) wystawionego przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od jego doręczenia Zamawiającemu, z zastrzeżeniem ust. 6.

4. Podstawą wystawienia faktury (rachunku) przez Wykonawcę jest prawidłowe zrealizowanie przedmiotu umowy, co zostanie potwierdzone podpisanym przez strony protokołem zdawczo-odbiorczym. 

5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę.

6. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego w terminie określonym w ust. 3 uzależniona jest od otrzymania przez niego środków finansowych od Instytucji Pośredniczącej – Wojewódzki Urząd pracy z Rzeszowie. W razie opóźnienia w przekazaniu środków przez Instytucję Pośredniczącą termin zapłaty za wykonanie umowy ulegnie odpowiedniemu wydłużeniu – o czas opóźnienia w  przekazaniu środków na rzecz Zamawiającego.

§ 10. 

1. W przypadku uchybienia przez Wykonawcę terminowi wykonania zamówienia Zamawiający ma prawo naliczenia kar umownych w wysokości 0,5% ceny brutto, za każdy dzień zwłoki. Jeżeli zwłoka wynosi więcej niż 14 dni, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy i naliczenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia Wykonawcy brutto, z zastrzeżeniem ust. 3. 

2. W przypadku, gdy dostarczony przedmiot umowy będzie wadliwy, Zamawiającemu przysługują uprawnienia zgodnie z odpowiednimi przepisami.

3. Zapłata kar umownych przewidzianych w niniejszej umowie nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym. 

§ 11.

1. Strony ustalają, że jeżeli w wyniku umowy Wykonawca stworzy utwory objęte ochroną prawno-autorską, Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 9, bez potrzeby składania dodatkowych oświadczeń, przeniesie na Zamawiającego - z chwilą odbioru utworów - autorskie prawa majątkowe do utworów na wszelkich polach ich eksploatacji, a w szczególności:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie dowolną techniką nieograniczonej ilości egzemplarzy utworów, w tym techniką drukarską, reprograficzną, audiowizualną, zapisu magnetycznego, techniką cyfrową i komputerową;

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono - wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem, wprowadzanie do pamięci komputera, przesyłanie za pomocą sieci multimedialnej (Internet);

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposób – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, w tym w sieci Internet, a także publiczne udostępnianie utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

2. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnych praw autorskich do utworów oraz przenosi na Zamawiającego prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do utworów – w zakresie obejmującym dowolne opracowanie utworów (w tym tłumaczenia, 
przeróbki i adaptacje) oraz rozporządzanie i korzystanie z opracowań na polach eksploatacji wskazanych w ust. 2.

§ 12.

1. Osobami uprawnionymi do kontaktów w sprawach realizacji umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

Monika Wojewódka,

miejsce pracy: ul. Broniewskiego 1, 35-222 Rzeszów,

telefon: 17 855 20 29, 

email: mwojewodka@bdcenter.pl, 

2) ze strony Wykonawcy: 

____________________________, 

miejsce pracy: __________________________, 

telefon: _____________, 

email: ______________, 

2. Osoby wymienione w ust. 1 są uprawnione do przekazywania i przyjmowania wszelkich uwag i zaleceń w sprawach związanych z realizacją umowy oraz do dokonywania czynności faktycznych związanych z realizacją umowy. 

§ 13.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego. 

2. Każda zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory wynikające z umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

_____________________





___________________

Zamawiający 







Wykonawca

� Opcjonalnie





Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Człowiek – najlepsza inwestycja


[image: image2.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X %

* 4 %




[image: image3.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



[image: image4.jpg]‘:“ Wojewddzki Urzad Pracy

// w Rzeszowie



